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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $SI FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII JUDETENE ,BOD PETER”
DIN SF. GHEORGHE, JUD. COVASNA

CAPITOLUL L.
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Biblioteca Judeteana ,Bod Péter” se organizeazd si functioneaza in conformitate cu
prevederile prezentului Regulament de organizare si functionare, denumit in continuare
Regulament.

Regulamentul a fost elaborat pe baza Legii Bibliotecilor nr. 334 din 31 mai 2002, modificata si
completatd, respectiv pe baza Legii nr. 111/1995, modificatd si completatd, ct si al Ordinului
Ministerului Culturii nr. 2069 din 1998 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a bibliotecilor publice.

Art. 2. Denumirea oficiald a institutiei este: Biblioteca Judeteand , Bod Péter” — Bod Péter
Megyei Kényvtar, fiind denumitd in continuare, in prezentul regulament: BJBP.

BJBP este o biblioteca publica de tip enciclopedic, cu persbnalitate juridica, de importanta
regionald, destinata satisfacerii cerintelor si necesitatilor culturale si informationale ale
comunitatii multietnice din judetul Covasna, fdara deosebire de statut social sau economic,
varstd, sex, apartenenta politica, religie ori nationalitate. Functioneazd ca institutie culturald
bugetard, fiind finantatd de Consiliul Judetean Covasna, In a cdrui subordine se afl, respectiv
beneficiind de indrumarea de specialitate a Ministerului Culturii si a Asociatiei Nationale a
Bibliotecarilor si Bibliotecilor Publice din Roméania (ANBPR).

Art. 3. BJBP colectioneazd, organizeazd, conserva si pune la dispozitia beneficiarilor carti,
periodice, alte documente grafice si audiovizuale, furnizeaza informatii din bazele de date
electronice proprii si de pe Internet, in conditiile prevederilor prezentului Regulament. BJBP
construiegte in mod fundamental colectii de tip enciclopedic din documente editate atat in
limba maghiard, cat si in limba roména, intr-o masura aproximativ egald, respectiv raspunde
astfel unor necesitati informationale diferite, exprimate de categorii de utilizatori cu identitati
si nevoi spirituale specifice. Ca urmare, documentele colectionate sunt in mod primordial in

limba maghiard, romand, dar si in alte limbi. De asemenea, BJBP organizeazd programe
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culturale, din resurse proprii si in parteneriat, menite sa atraga atérl p),r‘a’j;lweéjtﬁurii, a
informérii si a valorilor culturale. (A se vedea in acest sens si Capitolul I1I. al T{’eguig}nentului.)
Art. 4. BJBP functioneazd in concordantd cu strategia culturald promovatd de organele
legiuitoare si executive ale statului pe plan national, respectiv regional si local, pe baza
principiilor autonomiei, neangajdrii politice si ale integrarii culturii locale, regionale si
nationale in circuitul global de valori.

Art. 5. BJBP ofera utilizatorilor persoane fizice sau juridice, in conditiile legii si cu avizul
Consiliului Judetean Covasna, unele servicii pe bazd de tarife, constand in prihcipal in
activitdti bibliografice si de documentare complexe, de copiere si de multiplicare de
documente, indiferent de tipul de suport, de imprumut interbibliotecar, respectiv in inchirieri
temporare de spatii, cu dotari tehnice.

Art. 6. Activitatea BJBP se structureazd si se dimensioneazd prin raportare la populatia
regiunii si la necesitatile intregii comunitati judetene.

Art. 7. BJBP indeplineste si rolul de biblioteci publicd pentru municipiul Sf. Gheorghe. In
exercitarea acestei atributii poate fi finantata si de catre consiliul municipal, respectiv de
primadrie, pe baza unor proiecte sau programe in folosul comunitatii locale si regionale.

Art. 8. BJBP are sigiliu propriu, prevazut in centru cu stema Romaniei si inscriptia
,*ROMANIA* CONSILIUL JUDETEAN COVASNA, iar in cercul interior: BIBLIOTECA
JUDETEANA BOD PETER - BOD PETER MEGYEI KONYVTAR”; are stampild proprie,
prevazuta cu emblemd centrald si cu inscriptia CONSILIUL JUDETEAN COVASNA
BIBLIOTECA JUDETEANA ,BOD PETER” BOD PETER MEGYEI KONYVTAR; are antet
propriu, in care figureaza stema si denumirea in maghiard, romana si engleza a Consiliului
Judetean Covasna, respectiv o emblemd, denumirea in cele trei limbi mentionate si (in
subsolul paginii) adresa cu date de contact a(l) BJBP. Utilizarea sigiliului si a stampilei este
reglementata de Dispozitia directoriald nr. 103 / 2010. BJBP are sediul in municipiul Sfantu
Gheorghe, strada Gabor Aron nr. 14, si are o filiald in Sf. Gheorghe, in strada Sporturilor nr.
21, bl. 21, sc. A, ap. 1. BJBP este for metodic de indrumare profesionald pentru bibliotecile
publice din judet.

Art. 9. BJBP indeplineste si rolul de Depozit legal al statului pentru judetul Covasna, ca
urmare trebuie sa primeasca gratuit de la agentii economici producdtori din judetul Covasna
cate un exemplar din cérti, periodice si alte documente grafice si audiovizuale pe care acestea
le realizeaza, potrivit Legii nr. 111/1995 privind Depozitul legal de tiparituri, republicata.

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro ‘
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CAPITOLUL IL
COLECTIILE BJBP

Art. 10. Colectiile BJBP create si completate periodic prin achizitii, donatii, schimb si din alte
surse, impreund cu cele constituite istoric, sunt formate din: carti, brogsuri, periodice si alte
documente grafice si audiovizuale, manuscrise, fascicole din cérti sau periodice, calendare,
almanahuri, partituri, reproduceri de artd (albume, stampe, gravuri, portrete, tablouri,
ilustrate), CD-ROM-uri, CD-uri, DVD-uri (cérti audio / sonore, filme, inregistrari muzicale
etc.), atlase, harti, foi volante, anunturi, portrete, afigse, precum si orice alte reproduceri tiparite
sau multiplicate in serie prin fotografiere, xerox si alte procedee fizico-chimice, cu exceptia
celor care fac parte din fondul arhivistic national.

Art. 11. Colectiile BJBP se structureaza astfel:

- colectia de bazi, destinatd pastrarii (arhivarii) si studierii in Sala de lecturd, constituitd din 1-2
exemplare ale cartilor si periodicelor apartindand productiei editoriale curente sau
retrospective maghiare, romanesti si straine, ingloband cate un exemplar din documentele
apdrute in Romaénia in limba maghiard, inclusiv cite un exemplar din cérti, periodice si alte
documente grafice si audiovizuale editate de agenti producétori din judetul Covasna;

- colectii uzuale, destinate imprumutului la domiciliu pentru utilizatorii adulti si copii, aceste
colectii cuprinzand atat documente tiparite, cat si documente audiovizuale (CD, DVD).

Art. 12. Normele de consultare a colectiilor sunt stabilite prin regulamente proprii, specifice
tiecdrui tip de colectie si de servicii aferente.

Art. 13. BJBP isi asumd sd isi dezvolte continuu colectiile de documente, prin achizitionare
periodica de titluri din productia editoriald curenta si prin primire de donatii, pentru a asigura
o ratd optimd de innoire a colectiilor. De asemenea, prin aceleagi modalitati, realizeaza
completarea retrospectivd a colectiilor, mai ales in domeniul istoriei si culturii locale si
regionale. Rata de iInnoire a colectiilor este reprezentatd de raportul dintre totalul
documentelor existente in colectiile bibliotecilor publice si totalul documentelor achizitionate
sau primite prin donatie de aceasta.

Art. 14. Cresterea anuald a colectiilor din BJBP trebuie s& asigure rata optimi de innoire a
colectiilor, dar sd nu fie mai micid de 50 de documente specifice la 1000 de locuitori, prin
raportare la populatia comunitdtii locale sau judetene, conform Legii bibliotecilor.

Art. 15. Documentele bibliotecii se constituie in gestiuni, la nivelul tuturor compartimentelor
in care acestea sunt incredintate temporar, organizate, pastrate si utilizate in relatia cu
publicul. Gestionarea colectiilor de cdtre compartimente este reglementata prin dispozitie
directoriala.

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro
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CAPITOLUL III.
ATRIBUTII, COMPETENTE, ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 16. In calitatea ei de institutie profesional-culturala si de centru de informare-
documentare veridicd, BJBP are urmatoarele atributii si competente: .

a) Constituie, organizeaza, valorificd si conserva colectii reprezentative de carti, de periodice si
de alte documente grafice si audiovizuale, in functie de cerintele si exigentele culturale si
informationale ale populatiei judetului Covasna.

b) Intocmeste cataloage si alte instrumente de informare asupra colectiilor, promoveazi
metodologii traditionale si moderne de comunicare a colectiilor cdtre beneficiari, asigura
servicii de informare bibliograficd si documentard la nivel local, national si international.

c) Asigurd serviciile bibliotecare pentru utilizatori, in cadrul compartimentelor Informare,
referinte si imprumut pentru adulti, Imprumut pentru copii, Sala de lecturd, Filiald — cat si,
ocazional, in afara institutiei (bibliotecd mobild, la domiciliu, prezentdri in locatii exterioare a
serviciilor bibliotecii etc.).

d) Pune la dispozitia utilizatorilor calculatoare pentru redactare de documente si pentru
navigare pe Internet, in scopul informarii.

e) Construieste o baza de date privind productia editoriald din judetul Covasna, digitizeaza si
repertorizeaza periodice aparute in regiune sau de interes regional.

f) Efectueaza studii si cercetdri in domeniul valorificarii colectiilor, bibliologiei, sociologiei
lecturii, si actioneaza pentru aplicarea pe plan teoretic si practic a rezultatelor cercetarilor
proprii sau ale altor institutii de profil.

g) Initiaza si organizeaza proiecte si programe de valorificare a traditiilor, de popularizare a
lecturii si de educare la aceasta, aniversdri ale unor evenimente si personalitati culturale,
actiuni de informare asupra noutatilor culturale etc., respectiv participa la realizarea acestora.
h) Elaboreazad proiecte i programe de interes judetean si participd la realizarea acestora;
redacteaza si editeazd — ocazional si in colaborare cu celelalte institutii culturale si cu
organisme neguvernamentale — carti si alte publicatii de indemnare la lectura, de popularizare

a culturii si a valorilor judetului, in realizarea obiectivelor educatiei permanente.

Art. 17. Obiectivele institutiei:

Obiective generale Obiective specifice

1. | Functia de constituire si | - urmarirea si analizarea pietei editoriale

Ro-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro
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de

colectiilor

dezvoltare a

- achizitionarea de documente
- primirea de documente prin donatie
- deselectia documentelor uzate

- digitizarea de documente

Functia de organizare a

colectiilor

- evidenta documentelor

- descrierea fizica si catalogarea documentelor
- repertorizarea periodicelor

- crearea si mentinerea unor baze de date

- repartizarea documentelor pe compartimente
- expunerea documentelor dupd cota

- inventarierea periodicd a documentelor

Functia de conservare a
colectiilor

- conservarea starii fizice a documentelor

- organizarea Depozitului Legal local

- pastrarea fondului de documente specifice cu scopul protejarii
patrimoniului cultural al judetului Covasna

- pastrarea colectiei de carti editate in limba maghiard, in
Romania, dupd 1989

Functia de comunicare a
colectiilor si de

informare

- imprumut la domiciliu

- imprumut la Sala de lectura

- bibliotecd mobila

- imprumut interbibliotecar

- furnizarea de informatii privind colectiile

- furnizare de informatii de interes general

- furnizarea de informatii privind functionarea bibliotecii
- informare bibliografica

- recomanddri de lectura

- punct acces internet

- servicii informationale In spatiul virtual

- editare de pliante, brosuri si altele asemenea

- participarea la editarea unor carti si publicatii

Functia de cercetare

- efectuarea de studii si analize In domeniul istoriei si culturii
locale si regionale

Functia de educare si de

recreere

- organizarea unor programe vizand educarea la lectura si
utilizarea bibliotecii
- realizarea de programe pentru si/sau impreuna cu institutiile

de invatamant

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
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- organizarea unor cursuri de formare pentru utilizatori

7. | Functia de indrumare | - organizarea unor cursuri de formare pentru bibliotecari
metodologica - coordonarea gi monitorizarea activitatii bibliotecilor publice
din judetul Covasna

Art. 18. Pentru indeplinirea atributiilor enuntate, B]BP are organizate urmatoarele diviziuni de

activitate, cu sarcini si servicii specifice:
a) Compartimentul de evidentd si de prelucrare a colectiilor:

1. completeazd curent si retrospectiv colectiile prin luarea in evidentd a documentelor de
bibliotecd provenite din achizitii, abonamente, schimb, donatii, alte surse;

2. efectueazd evidenta primard, individuald si gestionara a colectiilor si transmiterea acestora
catre compartimentele bibliotecii, in conformitate cu urmatoarele:

- unitatea de evidentd a documentelor din categoria publicatii este volumul de bibliotecd, prin
care se intelege fiecare exemplar din publicatiile de tip carte, indiferent de numarul de pagini,
sau publicatiile seriale cu minimum 48 de pagini, care primesc cate un numadr de inventar;

- evidenta globald si individuald In sistem automatizat se efectueaza cu respectarea tuturor
elementelor de structura si de identificare prevazute de R. M. F. i R. L;

- toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheaza cu stampila acesteia, care se
aplicd astfel: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagind imprimatd, la sfarsitul textului; pe
pagina 17 interior; pe filele si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si reproduceri
detasabile si/sau nenumerotate;

- numdrul din Registrul Inventar este si numar unic de identificare al fiecarui volum de
biblioteca si se inscrie pe acesta in vecindtatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete,
inclusiv cod de bare, cu exceptia filelor nenumerotate.

3. prelucreazd publicatiile din punct de vedere biblioteconomic: efectueaza descrierea
bibliografica si clasificarea documentelor de biblioteca, conform normelor tehnice promovate
de Biblioteca Nationald a Romaniei, organizeazd catalogul alfabetic de serviciu (pe fige) si cel
topografic;

4. intretine catalogul electronic si cel on-line, atat prin dezvoltarea curenta a acestora, cat si

prin revizuirea lor retrospectivd permanenta;

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro
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5. elimind din colectiile uzuale, prin scoaterea din registrele inventar si cataloage, ‘Ppublicatiile
care prezintd un grad ridicat de uzurd moral sau fizic3, la propunerea Serviciului relatii cu
publicul;

6. intocmeste si transmite conducerii institutiei date statistice privind colectiile bibliotecii.
b) Serviciul relatii cu publicul:

Cuprinde urmaétoarele compartimente: Sala de lecturd; Informare, referinte si de imprumut
pentru adulti; Imprumut pentru copii; Filial%; Digitizare si istorie regionala, si are urmatoarele
sarcini principale:

1. asigurd inscrierea si evidenta utilizatorilor;

2. imprumuta utilizatorilor cu domiciliul stabil sau provizoriu in judetul Covasna publicatii
din colectiile uzuale, pe o perioadd de 10 zile lucritoare pentru documentele tiparite, respectiv
5 zile lucrdtoare pentru documentele audiovizuale, care poate fi prelungitd de doud ori
succesiv, in ambele ddti cu incd o perioada identica;

3. asigura conditii pentru studiu si informare in sala de lecturd, potrivit cerintelor utilizatorilor
si specificului documentelor din colectia de baza;

4. asigurd imprumutul interbibliotecar, la cerere;

5. asigurd informarea utilizatorilor cu date obtinute din resurse proprii si de pe Internet, cét si

initierea acestora in utilizarea cataloagelor electronice;

6. realizeaza evidenta cititorilor din punctul de vedere al frecventei acestora si al publicatiilor
solicitate, recuperarea publicatiilor imprumutate sau gestionarea despagubirii bibliotecii in
cazul unor prejudicii, potrivit prevederilor legale;

7. initiaza si organizeaza activitati de popularizare a colectiilor sub forma de expozitii,
dezbateri, intalniri cu autori, simpozioane si alte asemenea programe culturale, printre care si
programe destinate copiilor si tinerilor, cat si actiuni vizand categorii speciale ale publicului
(utilizatori cu deficiente vizuale, utilizatori provenind din categorii sociale defavorizate etc.);
8. elaboreaza statistici bibliotecare si desfdsoarda sondaje analitice privind circulatia
documentelor, frecventa utilizatorilor, gradul de exploatare si de atractie a serviciilor oferite
etc.;

9. elaboreazd lucrari bibliografice si de valorificare a colectiilor: bibliografii tematice,
bibliografie locald, studii de istorie locald si regionald etc.,, digitizeaza si repertorizeazd
periodice si alte documente aparute In regiune sau care prezintd interes regional;

10. monitorizeaza productia editoriald si oferta de publicatii, respectiv formuleaza comenzile
de documente, transmitandu-le Compartimentului economic, administrativ, de resurse umane
si de secretariat;

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro
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11. asigura informatii si date pentru instrumentele de comunicare virtu léa}e biblji‘otec‘ii (site
web, profil de Facebook si de Instagram etc.), privind serviciile, programélé;,;;; w;té’gile’étc. ale

BJBP.

12. asigura serviciul de biblioteca mobild, destinat utilizatorilor care nu se pot deplasa la sediul

institutiei, respectiv gradinitelor si scolilor locale.
¢) Compartimentul metodic:

Asigurd asistentd de specialitate pentru bibliotecile ordsenesti si comunale din judetul
Covasna, cu privire la activititile curente, completarea si organizarea colectiilor, aplicarea
normelor biblioteconomice de evidentd primara, individuald si gestionard, organizarea de
programe pentru popularizarea lecturii si culturale etc., prin:

1. indrumare directd pe teren, si prin serviciu de biblioteca mobila, asociat cu programe si
proiecte de indemnare la lecturd a utilizatorilor, mai ales a celor copii si tineri;

2. organizarea de consfatuiri, schimburi de experienta, dezbateri;

3. elaborarea unor materiale de metodologie bibliotecara;

4. perfectionare profesionala (consultatii, cursuri).

d) Compartimentul economic, administrativ, resurse umane si secretariat:

1. impreund cu directorul, stabileste planul de venituri si cheltuieli al institutiei, pe care 1l

Inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Covasna;

2. urmareste incadrarea cheltuielilor efectuate in bugetul de cheltuieli aprobat, cu respectarea
legislatiei in vigoare;

3. intocmeste lunar contul de executie si il aduce la cunostinta conducerii institutiei;

4. intocmesgte trimestrial situatiile financiare pe care le Inainteazd Consiliului Judetean
Covasna;

5. impreund cu conducerea BJBP, intocmeste statul de functii, care este supus aprobarii
Consiliului Judetean Covasna;

6. asigura evidenta salariatilor si acordarea drepturilor salariale ale angajatilor;
7. asigura functionarea secretariatului institutiei, comunicarea interna si externa;

8. asigurd conditiile organizatorice pentru buna administrare a patrimoniului existent al
institutiei, evidenta si integritatea acestuia;

9. asigurd organizarea arhivei de documente administrative a institutiei, potrivit legislatiei in

vigoare;

R0-520008, Sfantu Gheorghe, Str. Gabor Aron nr. 14, judetul Covasna
tel./fax: +40 267 351 609, tel: +40 267 315 577, e-mail: biblio@kmkt.ro
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10. gestioneaza si administreaza spatiile si bunurile materiale ale institutiei, organizand paza
si securitatea acestora; e

11. urmireste respectarea legislatiei privind paza contra incendiilor, cat si a celei Teféritoare la
securitatea si sdnatatea In muncd, respectiv asigurd instruirea personalului in acest sens;

12. efectueaza Iintretinerea mobilierului uzual, a echipamentelor din institutie (in afara celor de
tip IT), a stdrii functionale a cladirii (exceptand reparatiile majore care necesitd interventie
externd), se ingrijeste de starea automobilului din dotarea BJBP.

e) Compartimentul de intretinere si de deservire:

1. efectueazd reconditionarea si legarea cdrtilor uzate fizic, a colectiilor de periodice, a
dosarelor cu actele ce se constituie in arhiva BJBP, a altor materiale necesare bunei desfisuriri
a activitatii;

2. asigurd buna functionare a instalatiilor de iluminat, de incalzit si a celor sanitare, curatenia
in spatiile destinate utilizatorilor si cele functionale, cat si in spatiile de circulatie si de legatura
din institutie.

CAPITOLUL IV.
PERSONALUL, CONDUCEREA SI STRUCTURA ORGANIZATORICA A BJBP

Art. 19. Personalul BJBP este format din personal de specialitate (bibliotecari), economico-
administrativ, respectiv de intretinere si de deservire. Ocuparea posturilor se face prin
concurs, organizat de cdtre BJBP potrivit normelor legale in vigoare.

Art. 20. Conducerea BJBP este asigurata de catre director, acesta fiind ordonator tertiar de
credite, reprezentand institutia in relatiile cu persoane juridice sau fizice; in lipsa este inlocuit
de catre seful Serviciului relatii cu publicul. Obligatiile si competentele directorului sunt
stabilite in Contractul de management incheiat de acesta cu Consiliul Judetean Covasna.

Art. 21. In cadrul BJBP functioneazi un Consiliu de administratie cu rol consultativ. Acesta se
intruneste ori de céte ori este nevoie, la convocarea formulata de director. Este condus de catre
director in calitate de presedinte, si este format din seful Serviciului relatii cu publicul, din 1-2
alti angajati ai BJBP, desemnati de director, respectiv dintr-un reprezentant al Consiliului
Judetean Covasna. Componenta exactd, nominald a Consiliului de administratie este stabilita
prin dispozitie a directorului. La propunerea directorului, Consiliul de administratie adopta
programul anual de activitate, chestiuni legate de bugetul BJBP, respectiv dezbate alte
probleme legate de buna functionare a institutiei. La sedintele Consiliului de administratie

poate participa, la invitatia directorului, economistul BJBP, cat si alti angajati ai acestuia.

;
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organigramd si regulamentul de organizare si functionare. Acestea sunt elaborate Srcadrul

Consiliului de administratie, si sunt supuse apoi aprobarii Consiliului Judetean Covasna.

Art. 23. Planul de venituri si cheltuieli al BJBP este dezbatut in Consiliul de administratie,
dupa care este supus aprobarii Consiliului Judetean Covasna.

Art. 24. In cadrul BJBP functioneazi un Consiliu de specialitate, cu rol consultativ in privinta
dezvoltarii si utilizarii colectiilor, a organizdrii §i structurarii serviciilor bibliotecii si a
activitatii culturale si profesional-gtiintifice din cadrul institutiei. Consiliul de specialitate este
numit prin dispozitia directorului, fiind format din bibliotecari care reprezintd
compartimentele de specialitate ale institutiei, specialigti in domeniul biblioteconomiei, al
istoriei regionale si al altor domenii cultural-profesionale conexe.

Art. 25. Dupé caz si in functie de problemele abordate, Consiliul de administratie se consulta
cu Consiliul de specialitate, respectiv cele doud consilii pot fi convocate de catre director i in
sedintd comuna.

Art. 26. Activitatea BJBP se desfdgoara pe baza programelor si proiectelor anuale, respectiv a
strategiei institutionale pe termen mediu si lung, formulate in concordantd cu exigentele
publicului sdu, respectiv cu planul de management al directorului institutiei.

Art. 27. Angajarea personalului BJBP urmadreste cu prioritate, mai ales in sfera bibliotecara,
incadrarea persoanelor cu studii superioare in domeniu. Pot fi incadrati ca bibliotecari si
absolventi ai unor institutii de invatamant superior de altd specialitate, cu conditia
perfectionarii / atestdrii lor prin cursuri sau alte forme de invatdmant profesional.

Art. 28. Atributiile si competentele personalului se stabilesc de cdtre director, in conformitate
cu cerintele rezultate din Legea Bibliotecilor, completatda si modificatd, din prezentul
Regulament, respectiv din strategia institutionald, si sunt cuprinse in fisele de post.

Art. 29. Activitatea personalului este reglementata prin prezentul Regulament, prin Legea
Bibliotecilor, prin Codul Muncii, prin Contractul Colectiv de Muncé incheiat pe institutie,
respectiv prin Regulamentul de Ordine Interioard si Codul de Conduitd al Personalului

Contractual din BJBP, cét si, dupa caz, prin alte asemenea documente normative.

CAPITOLUL V.
DISPOZITII FINALE

Art. 30. BJBP dispune de autonomie administrativd si profesionala in raport cu autoritatea
tutelara, ceea ce constd in principal in urmatoarele:

1. dreptul de a se conduce in afara oricaror ingerinte politice, ideologice si religioase;
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2. stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltarii serviciilor de

biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

3. elaborarea de programe si proiecte culturale, profesionale si functionale proprii, in acord cu
exigentele si cerintele publicului institutiei si ale comunitatii locale si regionale;

4. posibilitatea incheierii de protocoale de colaborare cu alte biblioteci, respectiv institutii si
organizatii culturale din tard si din strdindtate, participarea la reuniuni nationale si
internationale de specialitate, cat si la consortii bibliotecare.

Art. 31. Directorul elaboreazda anual - consultandu-se in acest sens cu Consiliul de
administratie si cu Consiliul de specialitate — raportul de evaluare a activitdtii BJBP, care este
inaintat apoi Consiliului Judetean Covasna.

Situatiile statistice anuale privind colectiile, utilizatorii, frecventa etc. a BJBP se transmit
Institutului National de Statistica si Comisiei de Statistica a ANBPR.

Art. 32, Programul de functionare pentru public al BJBP se stabileste astfel, referitor la
compartimentele Serviciului relatii cu publicul, in care se lucreaza in doua schimburi:

— 44 de ore saptamanal pentru compartimentele Informare, referinte si Imprumut pentru
adulti, respectiv Imprumut pentru copii, pe parcursul al cinci zile (marti, miercuri, joi, vineri,
sambata);

~ 34 de ore sdptdmanal pentru compartimentul Sala de lecturd, pe parcursul al cinci zile
(marti, miercuri, joi, vineri, sambatd);

— 28 ore saptamanal in cadrul Filialei, pe parcursul al cinci zile (marti, miercuri, joi, vineri,
sambatad).

Programul poate fi modificat si adaptat temporar, in functie de anotimp, vacanta scolara,
altele similare, asigurandu-se si in aceste conditii posibilitatea de utilizare corespunzatoare si
meritorie a institutiei de catre beneficiarii sai.

Art. 33. BJBP efectueaza inventarierea periodica a publicatiilor detinute conform normelor in
vigoare, stabilite in Legea Bibliotecilor.

Art. 34. Recuperarea pagubelor produse de catre cititori prin deteriorarea ori pierderea cartilor
se efectueaza in baza prevederilor contractuale convenite la inscriere, la valoarea reactualizatd
de catre Comisia de reevaluare din cadrul BJBP. Contractul convenit la inscriere intre BJBP si
utilizatorii sdi constituie titlu executoriu (conform Legii Bibliotecilor). Casarea cartilor sau a
altor documente din colectii, pe motiv de uzurd fizicA sau morald, se face de cétre
compartimente, cu avizul conducerii BJBP, conform normelor legale in vigoare, stabilite in
Legea Bibliotecilor.

Art. 35. Difuzarea prezentului Regulament cdtre compartimentele BJBP este sarcina
secretariatului.
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